©@apm?

Akademie
Personal
Training Management

Souveran prasentieren und iiberzeugen

Die leidige Vorbereitung.

Die iberzeugende Argumentation.
Die Inszenierung des Vortrags.

Der Umgang mit Storungen.

18. Juni 2018 Teilnehmer
. Das Training richtet sich an Fach- und Fiihrungskrafte, die auf Tagun-
9:00 bis 17:00 Uhr

gen oder Seminaren fachliche Vortrage halten oder bei anderen Anlas-

sen wie zum Beispiel vor Kunden Prasentationen durchfiihren.

Akademie Dr. Obladen GmbH
Tauentzienstr. 7a Nutzen

10789 Berlin Wer sich auf einen Vortrag oder eine Prasentation vorbereitet, wiinscht
sich am Ende ehrlich gemeinten Beifall. Die Inhalte haben iiberzeugt

Markus Engels verfiigt als und die Prasentation stimmte. Doch jede zweite Prasentation scheitert.

Diplom Ingenieur und syste- Dies liegt in den wenigsten Fallen an der fehlenden fachlichen Kompe-

mischer Prozessberater iiber ~ tenz des Vortragenden, sondern vielmehr an einer wenig durchdachten

eine langjihrige Berufserfah- Gesamtinszenierung der Veranstaltung und mit dem Umgang von Sto-

rung in der Energie- und Ab- ~ "Ungen.

fallwirtschaft. Seine Work-
A shops sind auf Handlungsori- In unserem Intensivtraining lernen Sie die Grundlagen des Vortragens
entierung, Nachhaltigkeit und auf die persénliche Ent- kennen und erhalten personliche Tipps. Sie befassen sich mit den Re-

wicklung der Teilnehmer ausgerichtet. (Ganderkesee) geln, wie Sie eine Prdsentation strukturieren und wie Sie die Argumen-
tation aufbauen. Wichtig ist das konsequente Verfolgen des Prasentati-
onsziels. Die Rede selbst gewinnt durch gewandte Formulierungen und
eine ansprechende Gestaltung. Dies ist auch eine Frage des Medienein-
satzes. Das Training basiert auf Erlebnis- und praxisorientierten Lern-
elementen, die mit Feedback und Coaching Einheiten individuell auf Ihre
Ziele eingehen und nachhaltig Ihren Prasentationserfolg erhéhen. Im
Vorfeld kdnnen Sie einen aktuellen Entwurf oder auch Ihre letzte Pra-

sentation einreichen. Hierzu erhalten Sie ein individuelles Feedback.



Tel. +49 (30) 2100548 - 10
Fax +49 (30) 2100548 - 19

18.Juni 2018 in Berlin

Souverdn prasentieren

Vorbereiten einer Prasentation

Sinnvolle und nachvollziehbare Gliederung. Ziele und Adressaten des Vortrags. Opti-

mieren von Umfang und Informationsmenge in Relation zur verfiigharen Zeit, auch mit

Hilfe eines Probelaufs. Wahrnehmbare Gliederung.

Formulieren und Argumentieren

Satzlange. Wortwahl. Persdnlicher Stil. Aufbau einer Argumentation. Ungeschickte For-

mulierungen.

Die freie Rede und das Redemanuskript

Der Umgang mit dem Redemanuskript. Souverén frei reden. Vermeiden von Floskeln

und Unsicherheitsformulierungen. Sprachgeschwindigkeit, Sprachrhythmus, Laut-

starke. Planvolle Auflockerung. Faden verloren -

und nun?

Der Medieneinsatz und das Handout

Planvoller und angemessener Einsatz von Prasentationsmedien und Abstimmung der

Medien mit dem Redemanuskript. Chancen und Risiken der Technik.

Der personliche Auftritt und die Korpersprache

Souverdner und unverkrampfter Auftritt. Mimik und Gestik. Kdrpersprache. Kdrpersig-

nale. Vermeidung unbewusster Signale und Angewohnheiten. Hinweise zu Kleidung

und Erscheinungsbild.

Der Umgang mit Einwanden und Stérungen

Methoden und Instrumente zur Einwandbehandlung. Wie gehe ich mit Stérungen um?

Wie finde ich zum roten Faden zuriick?
Anmeldung
Preis zzgl. MwSt.

O 420,00 €

©@apm?

Allgemeine Geschéftsbedingungen

Jeder Teilnehmer muss sich schriftlich per Brief, Fax oder Mail anmelden.
Die Teilnehmerzahl ist bei vielen Veranstaltungen begrenzt. Sollten mehr
Anmeldungen eingehen, als Pldtze verfiigbar sind, entscheidet die
Reihenfolge des Eingangs. Ihre Anmeldebestdtigung mit ausfiihrlichen
Informationen auch zum Veranstaltungsort erhalten Sie wenige Tage
spater. Mit der Anmeldung erkennen Sie diese Teilnahmebedingungen
verbindlich an. Hotels kénnen wir fiir Sie leider nicht reservieren. Sie
erhalten aber mit der Anmeldebestdtigung Hotelempfehlungen.

Im Leistungsumfang sind ein Teilnehmerhandbuch sowie Pausengetranke
und bei vollen Veranstaltungstagen ein Mittagessen oder ein Imbiss
enthalten. Die Urheberrechte des Teilnehmerhandbuchs liegen bei uns bzw.
bei den Referenten. Die Unterlagen diirfen weder nachgedruckt noch
vervielfdltigt werden. Die Angaben zu Ihrer Person und den Namen Ihres
Unternehmens nehmen wir in eine Liste fiir die Teilnehmerunterlagen auf.
Sollten Sie dies nicht wiinschen, miissen Sie uns dies bei Ihrer Anmeldung
mitteilen. Die Rechnung erhalten Sie zeitnah zum Veranstaltungsdatum.
Bitte iiberweisen Sie die Gebiihr zuziiglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer
nach Erhalt der Rechnung innerhalb von zwei Wochen ohne Abzug.

Bis zwei Wochen vor der Veranstaltung konnen Sie Ihre Anmeldung
kostenfrei zuriickziehen. Jede Abmeldung muss bei uns in schriftlicher
Form eingehen. Bis drei Werktage vorher berechnen wir Ihnen eine
Bearbeitungsgebiihr in Héhe von 50 €. Nach dieser Frist ist die volle
Gebiihr gemdR Rechnung zu bezahlen. Jederzeit kénnen Sie eine/n
nicht
widersprechen, erkldren Sie sich einverstanden, dass wir Sie per E-Mail
liber Veranstaltungen mit demselben oder dhnlichen Themenschwerpunkt
informieren.

Ersatzteilnehmer/in ~ benennen.  Sofern  Sie ausdriicklich

In besonderen Situationen behalten wir uns vor, geringfiigig den Pro-
grammablauf zu @ndern oder einen Ersatzreferenten zu stellen. Dies
berechtigt nicht zum Riicktritt von der Anmeldung. Miissen wir eine
Veranstaltung zeitlich oder rdumlich verlegen oder ganz absagen,
sofort.  Sie bezahlte
Teilnahmegebiihren zuriickerstattet. Denken Sie bitte daran, auch Ihre
Hotelreservierung zu stornieren. Die Haftung beschrankt sich grundsatzlich
nur auf die Hohe der Teilnahmegebiihr, sofern wir die Absage nicht grob

benachrichtigen ~ wir  Sie erhalten bereits

fahrldssig verschulden.

Firma

Abteilung

Vorname und Name

Funktion

Stralle

Postleitzahl und Ort

Telefon

Telefax

E-Mail

Datum, Unterschrift

Am Miihlenturm 74
D-46519 Alpen

apm3 GmbH

info@apm3.de
www.apm3.de

info@kommunalwirtschaft.eu
www.kommunalwirtschaft.eu



